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FUNZIONARIA AMMINISTRATIVA CONTABILE - AREA A F1 (2 SETTEMBRE 2024 A OGGI) 

Funzionaria in servizio presso la Direzione generale per le strade e la sicurezza delle infrastrutture stradali
(Dipartimento per le infrastrutture e le reti di trasporto), con competenza in:

• attività di predisposizione dei decreti di liquidazione e degli ordini di pagamento attraverso i sistemi SICOGE e
INIT per la gestione integrata della contabilità economica e finanziaria per le Amministrazioni Centrali dello Stato

• gestione della contabilità di spesa primaria (predisposizione atti, procedure di liquidazione e rendicontazione)

• gestione ordinaria capitoli di bilancio (es.: Fondo unico Anas; Programmi straordinari per la rete viaria di
Province e Città metropolitane)

• gestione ordinaria capitoli di bilancio legati alla rendicontazione PNRR-PNC (es.: Strategia nazionale Aree interne;
Strade sicure)

• attività di predisposizione, gestione e monitoraggio degli atti convenzionali propedeutici al finanziamento di
progetti dell'ANAS S.p.a. ed enti territoriali e società miste regionali

• attività di vigilanza amministrativa e controllo operativo su ANAS S.p.a. e sui gestori delle infrastrutture viarie
appartenenti alla rete nazionale

• predisposizione documentazione per interrogazioni parlamentari, mozioni, progetti di legge relativi alle materie
di competenza della Direzione generale

 

ASSISTENTE AMMINISTRATIVA - AREA B F1 (26 FEBBRAIO 2024 - 1 SETTEMBRE 2024) 

In servizio presso lo Stato Maggiore della Difesa - Centro Intelligence Interforze.

• Gestione e organizzazione della formazione interna del personale militare e civile.

 

DIRETTRICE DI ARCHIVIO (31 OTTOBRE 2021 - 25 FEBBRAIO 2024) 

• Gestione amministrativo contabile dell'archivio;

• Inventariazione e catalogazione del patrimonio documentario affidato all’archivio e della biblioteca annessa;

• Gestione della sala di consultazione dell'archivio e assistenza al pubblico;

• Responsabile dell’integrità e dello stato di conservazione fisica dell’archivio;

• Organizzazione di seminari, mostre, visite guidate, pubblicazioni per la promozione e valorizzazione dei beni
archivistici;

• Gestione dei rapporti con altri istituti di ricerca nazionali e internazionali.

 

ESPERIENZA LAVORATIVA

 MINISTERO DELLE INFRASTRUTTURE E DEI TRASPORTI 

 MINISTERO DELLA DIFESA 

 ISTITUTO DEI FRATELLI MARISTI DELLE SCUOLE (ROMA, ITALIA) 

 PERGAMUM - SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS DA PONTIFÍCIA UNIVERSIDADE CATÓLICA DO PARANÁ
(PUCPR) 
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ARCHIVISTA (2013 - 2024) 

• Realizzazione di un software di archiviazione (Archivum 3.0) in uso presso l'Archivio Storico dell'Istituto dei
Fratelli Maristi delle Scuole di Roma.

 

ARCHIVISTA PALEOGRAFICO/ARCHIVISTA DIGITALE (2009 - 2021) 

• Attività di inventariazione e digitalizzazione dell'archivio corrente dell'Amministrazione generale.

 

ARCHIVISTA (2007 - 2009) 

• Attività di collaborazione in ricerca storica e inventariazione di fondi archivistici.

 

RICERCATRICE CON BORSA DI STUDIO (2006 - 2007) 

• Attività di ricerca storica presso gli Archivi Comunali del Lazio e in quello della Prefettura di Roma.​​

 

COLLABORATRICE A PROGETTO / STAGE (2004 - 2006) 

• Gestione e aggiornamento del database topografico dell'archivio;

• Inventariazione di fondi archivistici, con particolare attenzione al materiale figurativo;

• Assistenza e movimentazione fondi presso la sala studio dell' archivio.​​

CORSO ANALISI PER IL GOVERNO DELLA SPESA PUBBLICA E LA VALUTAZIONE DELLE POLITICHE - IN
COLLABORAZIONE CON MINISTERO DELL’ECONOMIA E DELLE FINANZE (DA MAGGIO 2025 A OTTOBRE
2025) SNA - Scuola Nazionale dell'Amministrazione - Presidenza del Consiglio dei Ministri (Roma, Italia) 

CORSO IL CICLO DEL BILANCIO (GIUGNO 2025) SNA - Scuola Nazionale dell'Amministrazione - Presidenza
del Consiglio dei Ministri (Roma, Italia) 

CORSO SICUREZZA E TUTELA DELLE INFORMAZIONI (GIUGNO 2024) CIFIGE - Stato Maggiore della Difesa
(Roma, Italia) 

MASTER CERIMONIALE, GALATEO ED EVENTI ISTITUZIONALI (DA MARZO 2023 A MARZO 2024) Università
La Sapienza (Roma, Italia) 

• la dimensione storico - culturale del protocollo e del cerimoniale, insieme alle più recenti riflessioni sulla
contemporaneità, confrontandosi con discipline affini come la storia dell’arte, la storia delle religioni e le
discipline della comunicazione

• analisi di case studies concrete, laboratori pratici e le visite di studio presso importanti e prestigiose sedi
istituzionali di interesse protocollare

Voto finale 110 e lode 

Tesi Cerimoniale, Galateo ed evento istituzionale a teatro. Il caso di specie dell'inaugurazione della stagione scaligera a Milano. 

DIPLOMA DI LAUREA IN "MEDIAZIONE PER L’INTERCULTURA E LA COESIONE SOCIALE IN EUROPA"
(2016-2019) Università per Stranieri "Dante Alighieri" 

Voto finale 110/110 e Lode 

CORSO DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO “LA GESTIONE INFORMATICA DEI DOCUMENTI”
(SETTEMBRE 2017) ANAI – Associazione nazionale archivistica italiana 

 ISTITUTO DEI FRATELLI MARISTI DELLE SCUOLE (ROMA, ITALIA) 

 ARCHIVIO DI STATO DI ROMA 

 ARCHIVIO DI STATO DI ROMA E REGIONE LAZIO 

 ARCHVIO DI STATO DI ROMA 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
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DIPLOMA DEL CORSO BIENNALE DI ARCHIVISTA, PALEOGRAFIA E DIPLOMATICA (2005-2007) Archivio di
Stato di Roma, Scuola di Archivistica, Paleografia e Diplomatica 

Roma, Italia 
DIPLOMA DI MATURITÀ CLASSICA (1994-1999) Liceo ginnasio statale E.Q. Visconti 

2024 
Il fondo archivistico Elio Pagliarani 1946/2012 

a cura di Dorotea Cinanni libro pp. 700 – ISBN 9788864388410 

Lingua madre:  ITALIANO 

Altre lingue:   

COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA

Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale

SPAGNOLO B2 B2 B1 B2 B1

INGLESE B1 B1 B1 B1 B1

TEDESCO A1 A1 A1 A1 A1

PORTOGHESE B1 B1 A2 A2 A2

FRANCESE A2 A2 A2 A2 A2

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato 

Microsoft Office  Windows  Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc)  Utilizzo del broswer
Tutti e 7 moduli ECDL 

artt. 46 e 47 del DPR n.445/2000 

Le dichiarazioni fornite sono rese ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del DPR n.445/2000

Competenze organizzative 

- creatività, spirito di gruppo, buone capacità di adattamento alle diverse situazioni, facilità a relazionare, problem
solving;
- attitudine alla pianificazione e alla razionalizzazione dei processi lavorativi, ampia disponibilità e predisposizione al
lavoro di gruppo. ​

Competenze comunicative e interpersonali. 

- buone competenze comunicative;
- ottime competenze relazionali e di problem solving.

PUBBLICAZIONI 

COMPETENZE LINGUISTICHE 

COMPETENZE 

DICHIARAZIONE 

COMPETENZE ORGANIZZATIVE 

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI 
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Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in
materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati
personali”. 

Roma , 23 ott 25 

 

Dorotea Cinanni
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